
\a tcmeijLL ilanka 118. Zakona o odgoju iobrazovanju u osr-ror,'no-i isrcdnioi ikoli ic'latui'a
60. Statuta Osnovne Skole lvana MaZuraniia Novi Virrodolski .Skolski oellror iu ririicnr
tekstu: Skola) r"ra sjednici odrZanoi 10.02.200q. donio.je

POsLOVNIK
O RADU KOLEGTJALNIH TIJELA

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Poskrvnikom o radu kolegijalnih tiiela (uiiteljskog vi.jeda, razrcdnos vi.ic*ta. r'iic{'a
roditelja i vijeda uienika) ureduie se:

- priprenranf e sjednica
- sazivanie s,jednica
- rad i red na s.iednicama
- poloZaj dlanova
- zapisnik i druga pitania znaiaina za odrlavanie s.jeclnica

- iTl,jeSiivanje radnika i udenika o radu tiiela.

elanak 2.

Odredbe Poslovnika o radu kolegiialnih tilela (u daljem tekstr-r: Posknnik) prirnicnjuju
se na dlanove vijeia te na druge osobe koie su nazodne na s.jednicanra Skolskiir i'i"|rca.

Clanak 3.

O pravilnoj primleni odredaba ovoga poslovnika brinu se prcds"ieelnik ltoir:i:iiir.lrtru
tiie la ( u daljem tekstu : vijeie) i predsjedavatelj sjednice.

II. SJEDNICE VIJECA

l. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.

( 1) Viieie radi na sjednicama.

t2) llz dlanove vijeia na sjednicamamogLl biti nazodne idrugc osohc ko.jc su trir]7\iine
na sjednicu.

(3) Kada se na s.iednicama l,ijeia raspravlja o pitanjima ili podalcitrtit [.oii
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opdcm aktu Skolc^ sicdnirc
se odrZavalu samo uz nazodnost dlanova vijeia.

e lanak 5.
( I ) S.iednice vif eia odrZavaju se u sjedi5tu Skole.
(2) S.icdnice vijcca odrZava-ju se prema potrebi.



I
I
I
I
I
r
I
I
I
T

f
f
I
I
t
I
I
I
T

f

elanak 6.

(1) Siednice vijeia priprema predsjednik vijeca. lJ pripremi s-leclnica prcilsir,'iirtil'tr

pomaZe ravnatelj ili druge osobe koje obavliair-r poslove u svezi s pitartjitttlt zit

raspra\/u na sjednici.
(2) Siednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjcdnici oclvi.ia ucinkorit'r i

ekonomidno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisirua i opi:irit al'.1itrrl.t

Skole.
(3) Ako predsjednik vijeia ocijeni da pripremlfeni niaterijal za sjednicu ttiir"r cio'ni:iilntr

strudno ili precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti tta dot'acllL tli ga n':

rur rstiti za sjednicu.

elanak 7.

(1 ) Priiedlog dnevnog reda s.jednice sastavlia predsjednik viieia.
(2) Kod predlagania dnevuog reda preds.iednik je duZan voditi racuntt:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o ko.jirnaie l'iieie ovlastctto raspriivl.iati
i trdluiir ati

- da dnevni red ne br-rde preopseZan
- da predmeti koji su uvr5teni u dnevni red budu priprernlieni tal,;o ila sc

dlanovi moglr upoznati s predmetom i o njemu raspravl.jati i oiliiriivitti na

istoi s.iednici.

elanak 8.

( 1) Siednicu saziva predsjednik vijeia.
(2) Prijcdlog za sazivanie siednice moZe dati svaki dlan r.'i.ieia.

(3) Pr:cdsjednik.ie obvezan sazvati siednicu ako to traLi l/3 dlanor,a vilcia ili r:arnatr.;i,i.

(4) Ako predsjednik ne izvrSi obvezu iz stavka 3. ovoga dlanka. a racli se o zitkottilosli
rada Skole" sjednicu r,i.ieia ovlaSten.ie sazr,'ati ravnateli.

elanak 9.

(l) O odrZavaniu s.fednice dlanovi razrednog viieia. uditel.jskog vi.ieca iviieeii tri'i-:ttika

izl'je56uju se putem Skolske oglasne ploce.
(2) O odrZavanju s.iednice predsjednik vijeia roditelia izrieiiu.ie iianttvc ri.ir,i'a

roditelia usmeno ili pisano.

elanak 10.

Pisano izvje3ie iz dlanka 9. sadrZi:
- mjesto i vriieme odrZavanja sjednice
- prijedlog dnevnog reda
- potpispreds.iednika.

2. Tijek sjednice

Clanak 1 1.

Siednici predsjedava predsjednik vijeia ili dlan viieca koji o!'iaitetto zartri,.'rr!it.i'.

preds.iednika (u daliem tekstu: predsjedavateli).

elanak 12.

(1) Prije podetka sjednice predsjedavateli provjerava.je 1i sjednici nazoctrit ptiirchnri

vecina dlanova viieia.



(l) Ako.ie na siednici nazodan dostatan broi dlanova u sklaclu sir stalkottt 1" crog;r
clanka. predsjedavatelj zapodinje sjednicu.

(3) Nakon zapodinjanja s.iednice predsjedavatelj dita cistopis zapisnika s prctltoritte
s.iednice i poziva clanove ila iznesu primjedbe na zapisnik. Cllanoli prvo ociluiulir
t'r iznesenim primjedbama, a zatim o prihvaianju zapisnika s ptcthoclne s.iedniie.

(-1) Stavak 3. ovoga clanka ne primjenjuie se na konstituirajuiu s.ieclnicu vi.ieca.

elanak 13.

(i) Dnevni red s.fednice utvrdu.iu dlanovi vijeia na temelju prijeclloga cltievttttg rciili
koiije naznaden u pozivu za sjednicu. odnosno koji predloZi predsjeciavalel.l"

t2) Svaki dlan ima pravo priie utvrdivania dnevnog reda preclloZiti ria se o pr.,i,:ilino.j

todki dnevnog reda ne raspravlia ako ona nije odgovaraiuie priprernlicna ili iikr', t:e

s.iednici nije nazodan potrebni izvjestitelj.
(3) Preds.iedavatelj siednice progla5ava utvrdeni dnevni red.

i4) L.ltvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mi-iertjati.

elanak 14.

(1) Nakon utvrdeno-st dnevnog reda prelazi se na raspravu i odh-rdii'air.ie o predntclittirt

dnevnog reda. redoslijedom koii.ie utvrden u dnevnom reclu.

(2) Pravo odlucivania na sjednici irnaju samo dlanoviviieca.
('3) Ostali nazodni na siednici imaiu pravo sr,rdjelovati u raspravi trz prcthoe.lltt

suglasnost prcdsiedar atelja. ali bez pra\ a odludivania.

C'lanak 1-5.

Materiialc na sjednici obrazlaZe osoba koja je materiia[ priprernila" orlnosno 11s I'tri1t sr:

materilal odnosi' 
cla,ak 16.

(l) I']rijavl.ieni za raspra\.u mogll sudjelovati u rasprar,'i prema rcdosli.ieclu lio.iiri-r su sc

priiavili i prema dopuStenju preds-jedavatelja.
(2) Izvan reda prijar,ljivanja u raspravLr se Lrz dopuiter{e prccls.icdavatcl,ia tlr-izc

ukl.iuditi iTl,jestitelj o odredenoi tocki dnevnog rcda ako on kt i:.atraLi ili ali,,.;L i,'
potrebno zbog dopr"inskog obiaSnjenia poiedinog prednreta.

Clanak 17.

(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi. moZe o istom predmetu govoriti vtit: pitta. ali
sanlo Lrz dopuStenj e preclsj edavatel i a.

(2) Na prijedlog preds.iedavatelja ili dlana viieie mo2e odluciti o Ltskricit';rnlu
sudielovanja u raspravi sudioniku ko"ii.f e vei govorio o istotr prerinretu.

(3) Pravo na ponovno sudielovanje u raspravi sudionik ima tek nalton i1o zavric s

izlaganjem osobe koje su se prvi put priiavile za raspravlr.

Clanak 18.

SLrdionik u raspravi obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prelna tilr'tritttoul
dnevnom redu.

elanak 19.

(1) Sudionik u raspravi duian je govoriti kratko i jasno

rje5avanje predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjedavatelj sjednice duZanje skrbiti se da sudionika

za vrljeme nj egova izlagarfia.

i iznositi priiedloge za

u raspravi nitko ne smeta



Clanak 10.

Na prijedlog predsjedar atelja ili drugog clana vi.ieie moZe oclluditi dit se raspr:ai'.r .)

po.jedinom predntetu prekine i da se predmet pono\/no prouii ili dopuni. oclnt)stro .irt sc

pribave clodatni podatci za iduiu sjednicu.

ilanak 21.
Kada se na s.lednici raspravlja o podatcima ili ispravarna ko.je prcdstaviiaju p()r-lo'. r.tu

ili clru-su tainu. preds.iedar.atelj ce upozoriti dlanove vijeia da se ti poclatci ili isprare
smatra.ju ta.inom i da su ih dlanovi duZni duvati kao ta.lntt.

Clanak 22.
(l) Rasprava o po.iedino.i tocki dnevnog reda traje sve dok

raspra'n i ne zavrSe sr oja izlagania.
(2) Kada prcdsjedaratel-j potrrdi da vi5e nema pr:ijavlienih

odreclenom predmetu. zakl.iucit ie raspravu.
(3) Na prijedlog preds.jedaratelia ili drugog dlana vijeic moZe odluciti ila sc taspli.Lr.it

o pojedinom prednretu zakljudi iprije nego Sto svi prijavlieni dolriiu riici. niio it:
prc-dntct doroljno razlrotren i o niemu se moZe pravovaliano odliiiitj.

3. f)drZar anje reda i stegovne mjere

Clanak 23.
Svako.i osobi koja sLrdjelLrje u radu na s.lednici. ukoliko se l1c pridriar,'ii red;r i tr'-r

poituie odreclbe ovosa poslo\ nika. nroglr se izreii ove stegovne n'tlere :

- opomena
- uskracerle sLrdiclor ar-t ja u raspravi
- udalienie sa s-iednice.

C'lanak 24.
(1) Opomena se izriie osobi:

- ko.ia u izlaganju odstLrpi od predmeta o koiem se raspra'n'lja

- ko.ia se ukljuii L1 raspravu bez dopu5tenja preds.iedavatel.ia

- koja svoiim upadicama i1i na drugi nadin ometa govornilta
- koja onralovaZara ili rrijeda predsjedavatel.ia. ilanor,e ili clrr-ritt' csobe

nazocne na siednici r-ijeia
- ko.ia na drr-rgi nacin kr5i odredbe ovoga poslovnika i rcmeti recl na s.ts:ijfiicr

(2) Opomenr.r izrice predsj edavateli.

Clanak 25.
(1) Mjera uskraienia sudjelovanja uraspravi izride se osobi koja inakort izrecen*

opomene govorom. izjavama ili pona5anjem nastavi s krienjcrn oclreclaba o\i()git
poslovnika.

(2) M.ieru uskraienia sudjelovania u raspravi izride predsjedavatelj.

ilanak 26.
(l) Mjera udaljavanja sa s.jednice rzri(e se osobi ko.ioj je raniie izrcicna n'ri'"rr'.r

uskraienia sud.lelovanja u raspravi, a ko.ia toliko remeti rccl i kr5i orlrecibc ovi:sil
poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrZavanje sjednice.

(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice. na prijedlog predsiedavatelja, izricc viiect-'.

priiavljeni sudionici Lr

sttdit,nika Lt titspt;lr r ' '
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(3)

(4)

(l)

(2)

(3)

Osoba ko.jqi .ie izrecena mjera r-rdaljar-anja sa sieclnice. dr"rZna.je odmah napr-rstiti
prostor r-r ko.jenr se odrZara s-iednica.
Udaliaranje sa sjedr-rice odnosi se sarto na s.jednicu na kojo.f .ie ova nr.ir-ril izreir:rili.

{. 0dlaganje i prekid sjednice

Clanak27.
(1 ) Sjec'lnica r ijeia odloZit ie se- kada nastupe okolnosti koje onemoguiuf u c'drialanic

s.jednice u zakazano rrijeme.
(2) S.iednica ce se odlo2iti i kada se prije zapodinianja sjednice utvrcli cla na sicelnici

ni.je nazodan potreban bro.j ilanor,s 1,i.jeia.
(3 ) S.iednicu odla2e predsjedar atelj sjednice.

Clanak 28.
(1 ) Sjednica se prekida:

- kada se tijekom sjednice bro.i nazodnih dlanova snranii ispod bro.iii
potrebitos za odrZavanje sjednice

- kada dode do teZe., remeienia reda na siednici. a pleds.jcditr.,atel.j nijc ir
nrosr.tinosti odrZati red primjenom miera iz dlanka 23. ovoga poslovnik.r

- kada o pojedlnom prednretu treba pribaviti dodatnc' podatke ili ispravc"
(2) Siednicu prekida preds.jedar atelj sjednice.
(3) Ako po.iedini clan snratra da ner.na razloga za prekid siednice. on r.r'roic preclioiiii

du sc s.icdnica na:ter i.
(;l) Odluku o nasta\ ku s.jednice prenta star,ku 3. ovoga clanka donosi r,-iiece.

Clanak 29.
Kada je sjednica odlo2ena ili prekinuta. predsjedavateli izlieSiu.ie nazoinc dlanovc o
novoln vrernenu odr2ar an-ja s-jednice. a ostale dlanove u skladu s ilankonr L]. oloua
poslovnika.

5. Odluiir.anje na sjednici

Clanak i0.
(l)Nakon zakljudenia raspra\.eprema dlanku22.ovoga poslovnikavijeie prirt11lls

odlucivaniu.
(2) /.a pravovaliano raspravljanie i odludivanie potrebno jc: da rra s.icdnii:i hirdr:

nazodna veiina ukupnog broja cianova l'iieia.
(3) Priie glasovanja predsj edavatelj oblikuje prijedlog odlLrke ili zakliLrcl,a koii sc tlci:ii

donijcti u svezi s pojedinon-r todkom dnevnog reda.

e lanak 31.
Vijece odluduie javnim glasovaniem, osim kada .ie zakonpm ili pi'cllrorlnri*r
oclh.rkom vijeia odredeno da se o pojedinonr predmetu glasLrjc ta.f no.
Clanovi glasujuiavno tako da se dizaniem ruke iz.ia5niavaju :rt lli prolit'prif eili*rrr
odluke odnosno zaklj udka.
Clanovi glasu.iu ta.ino tako da na glasadkom listiiLr zaoknrZe rerini broi isprccl
osobe ili prijedloga za koji glasu.iu.
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elanak 32.

(l) Vilece gdlucqje vecinom glasova nazocnih clanovat. ositll kada .ie zal<rtnotlr

odredeno druke i.ie.

(2) Rezultate glasor anja utvrduie predsjedavateli s.iednice'

(3) Na tenrelju rezulraia glasor,anja predsjeclavatelj s.iednice objavlju.ie.ie li oclrcdetri

priiedlog usr ojeu ili odbi-len.

elanak 33.

Kod odredir-anja obr eza radnih tiiela ili pojedinaca mora biti razvidno tko -ie izvriitt:li.

u ko.ielr roku i na koii ce nacin izyiiestiti viieie o izvr$enju obyeze.

Clatrak 34.

Nakon Sto ie iscrplic-n dner ni red i svi predmeti predvidcni dncl'trim redonr

rasprarl.ier-ri i o ljinra odlucctro. predsjedavatelj zakljuduje sjednicu.

rrr. PoLozA.l clrror--r

Clanak 35.

1 I) elanor i r ijeca nloqll:
- sudielovati LI radu s.iedr-rica r iieca
- posta\ liati pitania preds.ieclar ateliu i druginr osobanta litr.lt: suclf elltiu rt ratirt

na:.iednie i

- podnositi pri.ledloge i zahtijerati da o njima viieie raspral'[ia i odliri:uie.

(2) Clanor i r iieca 111,glr od rar natc-lia traZiti obavijesti i ul'id r.r nrateriiak: ko.ii str inr

kao dlauor ima potrehnr.

C'lanak 36.

illan vijeca du2an je iurati poslovr.ru ta.inu i druge por,'jerliive podatke koie duzna it

obavlj anj ti duZnosti c 1 arta.

Clanak 37.

Za vrijerne dok obar l.ia duznost clana vi-ieia. dlan ne smiie korisiti ni isticati podati',e tr

svotn dlanslr'u na nacin koiinl bi osnario neke pogodnosti.

IV. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

Clanak i8.
(l) 0 radu sjednice riieia rodi se zapisnik.
(2) Zaprsnik se moZe voditi pisano i1i snimati tonski.
(3) Zapislik vodi raclnik Skole kojemu je to radna obveza ili dian viieca koicla

na sjednici odredi predsjedavatelj.

ilanak 39.

( 1) Zapisnik ima obilieZie isprave kojom se potvrduie rad i oblik rada vijec;r'

(2) Zapisnik saclrZi:

l. redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanf a sjcclnice. inle i l'r'sriiti'.'
preclsjedavatelja. broi dlanova nazodnih odnosno nenazodnih na s.iednir-:i

2. bro.i i inrena dlanova koji su opravdali svoj izostanak
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i. imena ostalih osoba nazocnih na siednici
+. ponrdu da je na sjt--dnici nazodan potreban bro.i clanovil za pru\'ovaliano

otlltrc ir lrr.i.'
,i. predlo2eni i usro.ieni dnel'ni red
6. tijek rada na siednici i predn'rete o koiima se raspravlfalo tc iuena osoba

koje sr-r sudielor aie u raspravi i saZet prlkaz nf ihova izlagania
7 . rezultate glascx ar.rja o poiedinim pri.iedlozima
8. r'rijenre zakljucirania ili prekida siednice
9. oznaku pnloga koii su sastavni dio zapisnika
10. potpis predsiedaratel.ia siednice i zapisr-ridara.

(-i)lapisnik se rodi na si.-dnici rijeia. a distopis zapisnika se izraduie u potrcbnom

broju prinr.jeraka.

Clanak zl0.

Cistopis zapisnika ptrtpisLrlu predsjedaratelj s.iednice na koju se z-apisnik oiint,rsi t.e

zapisniiar. ..Iedan pnnrjerak cistopisa zapisnika dostavlia se preds.iedniku. .ieclan
prinr"jerak rar.natel.1u. a j.'dan prin!erak se duva u pisrnohrani Skole.

Clanak 41.

Ako se zapisnik sast.,.ii od r iie listova. na svakom listu nrora hiti pttilti.s

prcds.jetlaratc-l.ta s.jednic.'izapisniiara. Svakj list (stranica) mora biti t'rznaden r*citrint
brojem.

Clanak .12.

(l) Akci je Lr zal.,isniku t'ilo ito pogrjeino zapisano. dopr-ritctro je pogrleiku prcertati. s

tim da oStitllc- ridltiro ito je pn.obitno bilo zapisano. Ispravak sc tloZc Lrciniti

iznredu redtl a ili na kraiu zapisnika. lspravak ie svojirn potpisont itrjcriti
preclsjedai atc-1.j s.iednice i zapisnidar.

(2) Nire dopuiteno zaprsnik uniStiti ili ga zarniieniti riovim.

Clanak 43.
(l ) OdlLrke i zakljLrici LurtrSc- se u zapisnik u obliku u kakvonr su donesctti.
(2) Opie odluke r zaklirir'cr iz starka 1. ovoga dlanka mogu se izr"acliti u obiikrr

skraieno-e zapisnika.
(3) Sklaceni zapisnik koji se odnosi na sve radnike i udenike Skote oliar.liLric se no

oglasno.j ploii.
(-+) O objar l.jir anju skracenog zapisnika brinu se predsjednik viieia i ravnatelj.

Clanak 44.
(l) Svakom radniku ili udeniku koji .ie prema zakonu pokrenuo postupali ,raitiie

stedenih prava. predsjednik ri.ieia duZan je na njegov zahtjev omoguditi urid r.r dio
zapisnika koii se odnosi na zaStitu tih prava.

(2) Iz.',odi. priiepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosuclnint i upravititrl
tijelima samo na niihov pisani zahtjev.

(3) Zapisnici viieia se kategoriziraiu i duvaju u skladu s propisir-na ko.ii se odtrcse ttit

zaStitu registratr-rrnog i arhivskog gradiva.

elanak 45.

l'ekst pcr.iedinadnog akta kojije na siednici doniielo vijeie, potpisr.ljc preds-iedaliilcl.i tt:

sf ednice.



V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

etanat< +0.
Odredbe ovoga poslovnika na odgovarajudi nadin primjenjivat 6e'se i na radna tijela
koja imenuje vijece.

ehnaY. +t.
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

etanak +S.

Stupanjem na snagu ovoga poslovnika prestaje vaiiti Poslovnik o radu kolegijalnih
tijela od 02.10.2001. godine.

Klasa: 012-03109-0112
Urbr: 2107-A2-12-01

U Novom Vinodolskom 16.02.2N9..

Klasa: 012-03/09-0112
Urbr: 21A7-02-12-01

Novi Vinodolski, 16.2.2009.

*BEP!E*H-D*#",, OLSKOG ODBORA


